
 

 

 

 (公財)奈良市生涯学習財団 
嘱託職員（西部会館市民ホール責任者）募集案内   
 

令和６年４月９日 

(公財)奈良市生涯学習財団嘱託職員任用試験委員会 

 

令和６年度採用予定者の募集を次のとおり行います。 

 

１ 職種、採用予定人員及び仕事の内容 

職種 採用予定人員 仕事の内容 勤務場所 

西部会館 

市民ホール 

責任者 

１名 

・奈良市立西部会館市民ホールの責任者として 

運営管理全般、文化振興、市民の学習支援 

などの推進に関わる業務及び市民ホール 

管理運営の実務（窓口業務、施設管理等） 

・市民ホール利用団体や地域団体等との連携・ 

調整 

・西部公民館との連携 

・西部会館との連携 

・職員の指導・育成 

奈良市立 

西部会館 

市民ホール 

 

 

２ 受験資格 

○ 次の（１）か（２）の資格要件のいずれかを満たす人かつ（３）（４）の要件を全て満た

す人で、勤務場所への通勤が可能な人。 

（１） 官公署、学校、社会教育施設、社会教育関係団体、芸術文化施設、法人において通算

３年以上の従事経験の期間を有する人 

※従事経験は週２９時間以上の勤務形態で勤務した経験を指し、経験期間は令和６年４月末時点に

おける通算期間になります。 

（２） 芸術文化施設等でのマネジメント経験者 

（３）施設の管理運営及び事業計画、企画・立案等ができる人 

（４）資料作成等においてパソコン（エクセル・ワード等）が操作できる人  

※ 注意 職務・業務経験の取り扱いについて 

    ・雇用形態は常時勤務とします。 

・勤務経験が複数ある場合は、１年以上継続して勤務した職務経験に限り勤務期間を通算できます。 

    ・育児休業、休職等で休んでいた期間は通算できません。 

○ 次のいずれかに該当する人は受験できません。 

（１）採用年度中に満６５歳に達する人（財団嘱託職員の定年は満６５歳） 

（２）禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくな



 

 

るまでの人 

（３）日本国籍を有しない人で在留資格において就職等が制限されている人 

 

３ 選考方法及び合格発表 

（１）選考方法（書類選考と口述試験） 

① 書類選考 

試験申込書及び論文により審査します。 

論文のテーマについては、以下の３つより１つを選び作成してください。 

・あなたが考える「文化」とは 

・あなたが考える、文化への興味を高める方策とは 

・あなたが考える、文化施設が地域で果たす役割とは 

② 口述試験 

 日時 令和６年５月１１日（土）個人面接を行います。 

場所 奈良市生涯学習センター（奈良市杉ヶ町２３番地） 

      時間 後日お知らせします。 

（２）合格発表 

合否にかかわらず受験者全員に郵便で通知します。電話・メールによる合否等の問い

合わせには応じられません。 

（３）選考の結果、適任者がいない場合は合格者なしとなる場合があります。 

（４）提出書類は一切お返しいたしません。 

 

４ 受験手続 

試験申込書の配布 

令和６年４月９日（火）から（公財）奈良市生涯学習財団嘱託職員任用

試験委員会事務局（奈良市杉ヶ町２３番地 奈良市生涯学習財団事務局

内 電話０７４２－２６－５６００）で配布します。（月曜日、４月３０

日（火）は休館） 

※ホームページからダウンロード可 

試験申込書の請求 

（送付による請求） 

封筒の表の左下に「受験用紙請求」と赤字で書き､１４０円切手（１部の

場合）を貼った宛先と郵便番号を明記した返信用封筒（角型２号：長さ

３３.２cm×幅２４.０cm 程度。折りまげ可）を必ず同封してください。 

送付による試験申込 

令和６年４月２３日（火）～５月１日（水）（必着）に受付します。 

封筒の表の左下に「試験申込書」と赤字で書き、簡易書留等の確実な方

法で送付してください。受験票返送用と合否決定通知用（切手不要）の封

筒（長形３号）には、郵便番号、送付先住所、氏名を記入してください。 



 

 

持参による試験申込 

令和６年４月２３日（火）～５月１日（水）９時～１７時（公財）奈良

市生涯学習財団嘱託職員任用試験委員会事務局（奈良市杉ヶ町２３番地 

奈良市生涯学習財団事務局内）で受付します。合否決定通知用として郵

便番号、送付先住所、氏名を記入した封筒（切手不要）も持参ください。（月

曜日、４月３０日（火）は休館） 

（注）試験申込書等の記載事項又は提出書類に不備のあるときは、受付できませんので返送し

ます。返送後に再申込（再送）できるように、早めに手続きしてください。受付期日（送付、

持参共）以降に到着したもの（再申込も含む。）は、受付できませんので注意してください。 

※インターネットによる申込受付は行いません。 

 

５ 提出書類等 

（１）試験申込書（様式１）、受験票返送用封筒 

受験票返送用封筒（切手不要）には、郵便番号、送付先住所、氏名を明記してください。

持参による試験申込の場合は、申込受付時に受験票をお返ししますので、受験票返送用封

筒は不要です。 

試験申込書には、最近３ヶ月以内に撮影した上半身の写真（縦４㎝×横３㎝）を貼ってく

ださい。（写真の裏面に氏名を明記してください） 

 

（２）論文（様式３） 

指定の用紙に記述（手書き）し、試験申込書に添付してください。 

 

６ 合格から採用まで 

（１）合格者は採用候補者名簿に登載し、令和６年６月１日に採用の予定です。 

（２）合格発表後、（公財）奈良市生涯学習財団嘱託職員就業規則に基づき必要書類の提出を

求めます。 

（３）受験資格がないこと及び提出書類の記載事項が正しくないことが判明した場合には、合

格を取り消すことがあります。 

 

７ 勤務条件 

（１）休日 

・月曜日（その日が国民の祝日に関する法律に規定する休日（以下「休日」とい 

う）に当たるときは、その日後において、その日に最も近い休日でない日） 

・休日の翌日（その日が日曜日、土曜日及び休日に当たるときを除く。） 

・１２月２９日から翌年１月３日まで 

・このほかに週に１日の休日を指定します。 

 

（２）勤務時間 



 

 

   勤務日及び勤務時間は、毎週火曜日から日曜日の 1週間あたり３８時間４５分です。 

勤務時間帯は、Ａ勤務は８時３０分から１７時１５分まで、E勤務は１３時から２１時

４５分までの１日７時間４５分で、いずれかの時差勤務となります。 

（３）給与 

  令和６年４月１日現在の賃金月額は、２００，０００円です。 

その他期末・勤勉手当、通勤手当を、（公財）奈良市生涯学習財団嘱託職員就業規則に

基づき支給します。 

※令和６年４月１日現在の期末・勤勉手当の支給率は次のとおりです。 

期末手当 ６月期：１．２０月  １２月期：１．３５月 

勤勉手当 ６月期：１．００月  １２月期：１．００月 

（４）任用期間 

令和６年６月１日から令和７年３月３１日まで 

業務上必要であり、勤務実績等が良好であるときは任用を更新する場合があります。 

（５）保険等 

  健康保険、厚生年金、雇用保険に加入  

 

８ 申込先及び問い合わせ先 

〒６３０-８３５７ 奈良市杉ヶ町２３番地 （公財）奈良市生涯学習財団事務局内 

（公財）奈良市生涯学習財団嘱託職員任用試験委員会 

  電話（０７４２）２６－５６００ 

ホームページ（http://manabunara.jp）にて情報を提供していますが、メールによる募集

案内・試験申込書等の送付依頼や問い合わせには応じられません。 

 

申込及び試験場所 略図 

※試験会場には駐車できませんので、車での来場は固く禁止します。 

  

【申込・試験場所】（公財）奈良市生涯学習財団事務局（奈良市生涯学習センター内） 

          奈良市杉ヶ町２３番地 

 

 

 

 

 

 

 


